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CURSO DE WINDOWS XP 
 
 
 
Módulo 1 - Primeros pasos con Windows XP 
 

Principios Básicos: 
- ¿Qué es un ordenador? 
- ¿Cómo trabaja un ordenador? 
- Periféricos 
- Guardar la información 
- Iniciar Windows XP 
- Movernos por el Sistema: el ratón 
- El teclado 
- Reiniciar y apagar el sistema 
- Activar la copia de Windows 
 
Aspecto de Windows: El Escritorio 
- ¿Qué es el escritorio? 
- Iconos y objetos del escritorio 
- Organizar los iconos del escritorio 
- Active Desktop 
 
La Barra de Tareas: 
- Introducción 
- El botón Inicio 
- La barra de tareas 
- Funcionamiento de la barra de tareas 
 
Ventanas, Cuadros de Diálogo y Menús: 
- Componentes y propiedades de una ventana 
- Tamaño y posición de una ventana 
- Trabajar con varias ventanas a la vez 
- Los cuadros de diálogo 
- Los menús 
 
La Ayuda de Windows: 
- Introducción 
- Cómo utilizar la ayuda 
- ¿Qué es esto? 
- Información general del Sistema 

 
 
Módulo 2 - Manejo de Archivos y Configuración del Escritorio 
 

Personalizar el Escritorio:  
- Establecer el fondo de escritorio 
- Protectores de pantalla 
- Establecer la apariencia de las ventanas 
- Establecer los efectos visuales 
- Mostrar una página Web en el escritorio 
- Temas en el escritorio 
- Configuración de pantalla 
 
Organización de Ficheros: El Explorador de Windows: 
- Carpetas y archivos 
- ¿Qué es el explorador de Windows? 
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- Elementos del explorador 
- Cómo movernos por el explorador 
 
Gestión de Archivos: 
- Funciones del explorador 
- Propiedades de archivo, carpeta y unidad 
- Operaciones con disquetes 
- Búsqueda de archivos 
- Aspectos y opciones de las carpetas 
 
Accesos Directos e Iconos del Escritorio: 
- Los accesos directos 
- Mi PC 
- La papelera de reciclaje 
- Mis sitios de red 
- Mis documentos, mis imágenes y mi música 

 
 
Módulo 3 - Configuración de Windows XP 
 

El Panel de Control (I):  
- ¿Qué es el panel de control? 
- Agregar nuevo hardware 
- Agregar o quitar programas 
- Configuración regional 
- Fecha y hora 
 
El Panel de Control (II): 
- Fuentes 
- Opciones de accesibilidad 
- Sistema 
- Sonidos y Multimedia 
- Teclado y Mouse 
- Configuración del Sistema 
 
Impresoras: 
- Cómo instalar una impresora 
- Imprimir un documento 

 
 
Módulo 4 - Otros Elementos de Windows XP 
 

Accesorios de Windows:  
- La calculadora 
- Paint 
- Bloc de notas 
- WordPad 
- Símbolo de Sistema 
 
Herramientas del Sistema: 
- Introducción 
- Copia de seguridad 
- Desfragmentación del disco 
- Comprobación de errores 
- Liberador de espacio en disco 
- Restaurar Sistema 
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Multimedia:  
- ¿Qué es la Multimedia? 
- El control de volumen 
- La grabadora de sonidos 
- El reproductor de Windows Media 
 
Cuando algo no funciona bien: 
- El ordenador se bloquea, ¿qué hacer? 
- Lentitud del ordenador 

 


